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La aplicacion web permite gestionar solicitudes de preinscripcion para los estudios de Titulos Propios
(Especialistas, Expertos, Masteres y Cursos Superior Universitario).
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2 Plazos de Solicitud de Preinscripcion

Cada Titulo Propio tiene distintas fechas de preinscripcion que podra consultar en la pagina web
de la Universidad: http://www.urjc.es/estudios/titulos_propios/

3 Documentacion a Presentar

Los/as solicitantes presentaran toda la documentacion escaneada, en los formatos permitidos a
través de la aplicacion telematica de autopreinscripcion a la hora de realizar la solicitud de admision en
los titulos propios.

Deberan adjuntar obligatoriamente en su solicitud la declaracién de responsable de veracidad de
los datos aportados en formato digital.

En cualquier momento, tanto la Direccion del programa como el Servicio de Titulos Propios
podran solicitar a los/as solicitantes, la presentacion de dicha documentacién compulsada/cotejada a
través del Registro General, situado en el Campus de Mostoles, o en cualquiera de los registros
auxiliares situados en los diferentes Campus de la Universidad Rey Juan Carlos, o enviandolo a través
de Correo Certificado a: Universidad Rey Juan Carlos. Registro General. Avda. Tulipan s/n. 28933.
Mostoles. Madrid

El/la alumno/a es responsable de la veracidad y correccién de los datos facilitados, exonerando a
la Universidad Rey Juan Carlos de cualquier responsabilidad y garantizando y respondiendo de su
exactitud, vigencia y autenticidad.

Documentacion requerida:

Los/as estudiantes con titulacién obtenida en una universidad espafiola o una Institucién de
Educacidon Superior perteneciente a otro Estado integrante del Espacio Europeo de Educacion
Superior que faculte en el mismo par el acceso a ensefianzas de titulos propios de postgrado
deberan presentar la siguiente documentacion:

- Documento Nacional de Identidad o equivalente

- Titulo Universitario de los estudios que le dan acceso al postgrado solicitado.

- Curriculum Vitae

- Declaracién responsable de veracidad de los datos aportados en formato digital

- Cualquier otro documento que exija el Director del Titulo Propio especificamente para su aceptacion


http://www.urjc.es/estudios/titulos_propios/
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Los/as estudiantes con titulacidn extranjera deberan presentar la siguiente documentacion:
- Pasaporte o Tarjeta de Residencia

- Titulo de Educacién Superior extranjero (Graduado, Licenciado, Arquitecto, Ingeniero Doctor...) que
den acceso a estudios de titulos propios de postgrado.

- Certificado que acredite que los estudios realizados dan acceso a un Postgrado Oficial en su pais de
origen, expedido por la Universidad de origen

- Curriculum Vitae

- Declaracidn de responsable de veracidad de los datos aportados en formato digital

A los/as solicitantes con estudios cursados en Centros Universitarios extranjeros se les podra solicitar
en cualquier momento un certificado de verificacién de estos estudios y centros, expedido por una
Institucion autorizada.

Toda la documentacién aportada deberd estar legalizada conforme a la legislaciéon espafola vy
traducida por traductor oficial

4 Instrucciones para realizar la Preinscripcion

Tendra que acceder a través del enlace https://miportal.urjc.es/GestionSolicitudes a la opcién
Titulos Propios. Y elegir entre Usuarios con cuenta en la URJC, si estd vinculado a la
Universidad Rey Juan Carlos y ya tiene cuenta de dominio Unico o Usuarios nuevos sin cuenta en
la URJC si por el contrario nunca ha estado vinculado a la Universidad.

& Acceso Directores | & Acceso Gestores

Universidad GEST'ON DE SOLICITUDES TELEMAT|CAS Inicio Preguntas frecuentes

Rey Juan Carlos

[nicio

Bienvenido al sistema de gestion de solicitudes para Masteres Universitarios, Programas de Doctorado y Titulos Propios de |a Universidad Rey Juan Carlos.
Si desea solicitar la admisién utilice los accesos de esta pantalla principal, en caso contrario elija los accesos correspondientes en la parte superior derecha
de la misma.

Zona de Acceso para
Solicitudes

Seleccione el tipo de acceso
| Masteres Universitarios
Programas de Doctorado

| Titulos Propios


https://miportal.urjc.es/GestionSolicitudes

G Universidad
Rey Juan Carlos

Universidad GEST'ON DE SOLICITUDES TELEMAT|CAS Inicio Preguntas frecuentes

Rey Juan Carlos

TITULOS PROPIOS

Bienvenido al sistema de gestion de solicitudes de la Universidad Rey Juan Carlos.
Si desea solicitar la admisidn utilice los accesos de esta pantalla principal, en caso contrario elija los accesos correspondientes en la parte superior derecha de la misma.

Zona de Acceso para Solicitudes: TITULOS PROPIOS

Seleccione el tipo de acceso

Usuarios con cuenta en la URJC
(Acceso de aquellos solicitantes que disponen de usuario y clave)
Usuarios nuevos sin cuenta en la URJC
(Acceso de aquellos solicitantes que todavia no han tenide relacién con la URJC)

llustracion 2 - Seleccion de tipo de acceso
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4. Datos Personales

Tendra que cumplimentar todos sus datos personales. Si ya esta vinculado a la Universidad los
datos apareceran detallados. En el caso de querer modificar algin dato personal, se podra realizar ese
cambio en la posterior automatricula si el alumno finalmente es admitido para algin Titulo Propio, o
solicitandolo en el Registro General a través de un escrito.

® PASO 1: Introduzca sus Datos Personales

* Campos obligatorios

Tipo Doc*: DNI v Documento *: Fecha Nacimiento *:

Mombre *: Primer apellido *: Segundo apellido:

Domicilio *: Numero: Piso: Letra:

Provincia *: Seleccione la provincia A Municipio: v Cod. Postal:

E-mail *: Teléfono *: Macionalidad *: ESPANA v

llustraciéon 3 - Datos Personales

4.2 Tipo de Acceso

A continuacion tendra que detallar el tipo de acceso correspondiente: diplomado, licenciado,
graduado, estudiante, con experiencia acreditada, etc...

® PASO 2: Seleccione el tipo de acceso

Tipo Acceso *: ‘ Elija tipo de acceso al plan v

llustracion 4 - Seleccione el tipo de acceso

4.3 Plan de estudios

En este paso deberemos presionar sobre el botén de “Planes ofertados...” en el
encontraremos un listado con todos los Titulos Propios que estan ofertados en ese momento.

@ PASO 3: Seleccione su plan

NOMBRE ESTADO NOTA ACCESO ACCIONES

i= Planes ofertados...

llustracion 5 - Seleccione su plan

En la lista debera seleccionar el/los Titulos Propios que estaria interesado en preinscribirse. Una
vez seleccionados debemos dar a aceptar.
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4.4 Aceptar la Solicitud

Para finalizar su Solicitud de Preinscripcion, y como medida de seguridad, tendra que introducir
en la casilla correspondiente el texto que le aparecera en la imagen, pulsando sobre las letras
que aparecen en la imagen del teclado. Una vez introducido el texto de la imagen pulsamos
Aceptar para confirmar nuestra solicitud.

PASO 4: Acepte la solicitud

J
Tes}' Introduzca los caracteres que aparecen en laimagen.(Use el teclado automético):

ARSI

e - Gty
TR R A p R T L LSS

[B Aceptar

Una vez finalizado el proceso, los usuarios nuevos sin cuenta en la URJC, recibiran en la
cuenta de correo electrénico facilitada un mensaje con el usuario y la clave provisional con la que
podran volver a acceder a la aplicacion para modificar la solicitud, comprobar el estado de la misma, o
adjuntar documentacion entre otras muchas opciones.

4.5 Adjuntar Documentacion

En la opcion Documentacion, a continuacion Seleccionar archivo y por Ultimo Adjuntar y el
documento quedara adjuntado a su solicitud.

Recuerde que si no se adjunta escaneada la documentacion para cada uno de los Titulos Propios
solicitados, no se podra valorar su solicitud de admision.

4.6 Estados

Los estados en los que puede encontrarse su Solicitud de Preinscripcion son los siguientes:

I. PENDIENTE: La solicitud esta siendo revisada por el Director del Titulo Propio para valorar
si cumple los requisitos de acceso.

2. DENEGADO: Su solicitud ha sido rechazada.

3. ADMITIDO: Su solicitud ha sido aceptada y puede efectuar su Automatricula en los plazos
establecidos.

Cualquier cambio que se realice en su solicitud sera notificado por correo electronico.
Ademas en el cuadro de observaciones que aparece en la solicitud se reflejan todos los cambios que se
produzcan en la misma.

4.7 Eliminar Solicitud

Si su solicitud aun figura en estado Pendiente puede eliminar dicha solicitud seleccionando el
icono de Acciones.

Puede contactar con el Vicerrectorado de Postgrado a través del email
titulopropio.info@urjc.eso del teléfono 91 488 70 40, o con el Centro de Atencion Telefonica al
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Alumno (C.AT.A) a través del email alumnos@urijc.eso del teléfono 91 488 93 93 si tiene algiin
problema o duda.

4.8 Abono en concepto de preinscripcion

El alumno debe abonar en concepto de preinscripcion una tasa.

Una vez realizada la solicitud de preinscripcion tendra que acceder con el usuario y contrasena
facilitado o con la cuenta de dominio Unico, si ya ha estado vinculado a la URJC, al Portal de Servicios
de la Universidad a través del enlace miportal.urjc.es e imprimir la carta de pago correspondiente en la
opcion Mis Recibos. Con ella tendra que acudir a cualquier sucursal de Bankia o del Banco de
Santander para efectuar el ingreso. La copia sellada por el Banco tendra que adjuntarla junto con la
documentacion requerida para que el Director pueda evaluar su solicitud de preinscripcion.

Para Masteres la tasa a abonar en concepto de preinscripcion sera de 500€, para Expertos y
Especialistas 250€ y para los Cursos de Formacion Continua no sera necesario abonar ningun importe
correspondiente a preinscripcion.

El importe abonado sera descontado del precio del titulo propio.

Si el alumno no resulta admitido en el titulo propio podra solicitar la devolucién del importe
de preinscripcion abonado a través de Registro.

49 Factura

En el caso de solicitar FACTURA, debera enviar cumplimentado el formulario adjunto a la
siguiente direccion titulopropio.alumnos@urijc.es.

Una vez solicitada la FACTURA no se puede utilizar el recibo de pago. Una vez recibida la
factura, el pago se realizara unicamente por transferencia bancaria en la cuenta que se detalla en la
misma. En la transferencia se debera de indicar en el concepto de la misma el nimero de factura.

Si el importe se paga a través del recibo se procedera a anular la factura.

En caso de haber realizado ya el pago de la preinscripcion sélo se podra emitir un certificado
del ingreso, en ninglin caso una factura.
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